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1. Zaloguj się do Teams.  

2. Po lewej stronie ekrany kliknij w moduł Prace.  

 

LUB 

Kliknij w swoim zespole zakładkę Prace. 

 

3. Rozwiń zakładkę Przypisane klikając na strzałkę. 

 

4. Kliknij na zadanie. 

 

5. Wyślwietni się okno z zadniem jak na zdjęciu. 

 



6. Poszczególne elementy to: 

a. tytuł zadania 

b. Termin wykonania… (prace wysłane po ym termine będą oznaczone adnotacją „Wysłano po 

terminie”) 

c. Kończy się… (UWAGA! po tym terminie odesłanie pracy nie będzie możliwe!!!!!! Jeśli 

nauczyciel nie ustalił tej daty, pole będzie puste). 

d. Instrukcje (instrukcja do zadania wpisana przez nauczyciela) 

e. Moja praca (plik z zadaniem od nauczyciela, może być w dowolnym formacie, nie musi być 

dołączony) 

 

7. Wykonaj zadanie zgodnie z instrukcją. 

8. Jeśli zadanie wymaga przesłania plików z twojego komputera skorzystaj z przycisku Dodaj pracę. 

 

9. Otworzy się okno dodawania dokumentu. Kliknij przycisk Przekaż z tego urządzenia. 

 

10. Znajdź potrzebny plik (może być kilka) i kliknij Otwórz. 



 

11. Po załadowaniu pliku (plików) kliknij Gotowe. 

 

12. Po dodaniu wszystkich plików kliknij przycisk Prześlij.  

 

13. Zadanie jest przesłane poprawnie gdy pojawi się data i godzina wysłania, przycisk Prześłij zmieni 

się na Cofnij przesyłanie.  

 

Zadanie pojawi się w zakładce Ukończone. 

 

 

14. Polecam film „Jak ODRABIAĆ prace domowe w Teams (Zadania)? [Poradnik dla Uczniów]” 

https://www.youtube.com/watch?v=8E6Szil26oY  

W filmie nazwa modułu do Zadania, w najnowszej wersji Teams moduł nazwywa się Prace. 

https://www.youtube.com/watch?v=8E6Szil26oY

