INSTRUKCJA DLA NAUCZYCIELA TWORZENIA ZADAN W TEAMS
Autor: Marta Pacholec-Grzyb

1. Zaloguj si¢ do Teams.
2. Po lewej stronie ekrany kliknij w modut Prace.

Microsoft Teams

LUB

Kliknij w swoim zespole zaktadke Prace.

ﬂ 0Ogélny Wpisy Pliki Nutsszaﬁioceny ® Zespdl 3t Rozpocznij spotkanie

Zapraszamy!

Aby rozpocza¢ konwersacje, sprobuj @wspomniec nazwe zaje¢ lub imiona i nazwiska uczniow.

3. Kliknij polecenie Utworz. Wybierz pole Zadanie.

Zadanie
Test

Przy uzyciu istniejacego

4. Wybierz Zespol, dla ktérego bedzie¢ tworzy¢ Zadanie. Kliknij Dalej.

Tworzenie zadania
Wybierz zajecia, dla ktérych cheesz utworzyé zadanie.

Whyszukaj zajecia Q
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4a Informatyka (SPSw) [2020_2021]

PU Prébny zesp6t uczniow v

5. Uzupelnij informacje o zadaniu:
a. Tytul zadania (obowigzkowy)
b. (szcezgotowa instrukcja do zadania wpisana przez nauczyciela)

Mowe zadanie

Tytut (wymagany)

Zadanie 1 probne

) Dodaj kategorie

Instrukcje
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Wykonaj zadanie i przeslij odpowiedz

¢# Dodaj zasoby




6. Jelsi checesz dodaj pliki dla ucznia (mozna doda¢ plki w dowolnym formacie: dokument tekstowy,
graficzny, prezentacja, pdf itp.).

Instrukcje

Mykonaj zadanie i przesli] cdpowiedz

@ Dodaj zasoby

7. Jesli cheesz, aby uczniowie mogli edytowac¢ dokument, np. w Word, Excel, PowerPoint zmien
ustawienia pliku (trzy kropki) na ,,Uczniowie edytujg swoje kopie”

Instrukeje

Wykonaj zadanie i przeslij odpowiedz

@ zada.m::T leam?.docy.( .
Uczniowie edytuja swoje kopie

& Dodaj zasoby () Uczniowie edytuj3 swoje kopie +/

Uczniowie nie moga edytowac

W Otworz w aplikacji Teams
i@ Otwérz w programie Word
i@l Otwarz w aplikacji Word Online

+ Pobierz

i Usun

8. Jesli chcesz mozesz doda¢ ilo§¢ punktow za zadanie (nie moza pozniej edytowac tej czesci).

Punlty

Brak punktow

9. Przypisz zespoél, dla ktorego ma by¢ dostepne zadanie (moze by¢ kilka).

Pl Ga Matematyka (SPSw) [2020_2021]

6a Informatyka (SPSw) [2020_2021]
Przypisz do

— . Matematyka (SP$w) [2020_2021]
Prébny zespot uczniow [

Nie przypisuj uczniom dodawanym do tych zajec w przysztosci. Edytuj 4a Informatyka (SPSw) [2020_2021]

a 8 Zajecia wyréwnawcze z matematyki

10. Jesli wybratas/es jeden zespot, mozesz wybra¢ tylko niektorych uczniow tego zespotu do wykonania
zadania.

milena %

Wybieranie uczniow
Milena 5

Wszyscy uczniowie o+

11. Ustal termin wykonania zadania. Jesli chcesz ustali¢ dodatkowe parametry kliknij Edytuj.




Termin wykonania

pt, 13 lis 2020 &

Zadanie zostanie opublikowane natychmiast z dozwelonym przesytaniem po terminig) Edytuj

12. Ustal termin opublikowania, wykonania i zamkni¢cia zadania:
a. Data i godzina opublikowania — data publikacji zadania, jesli jej nie ustalimy, zadanie
zostanie opublikowane natychmiast
b. Termin i godzina ukonczenia (prace wystane po tym termine beda oznaczone adnotacja
,» Wystano po terminie”)
c. Data i godzina zamknigcia (UWAGA! po tym terminie odestanie pracy nie bedzie

usunigcia).
d. Klikamy Gotowe

Edytowanie osi czasu zadania

Zaplanuj do przypisania w przysztosci

Data opublikowania Godzina opublikowania
pt, 13 lis 2020 [ 08:00 @'
—

lermin

Data ukoriczenia Godzina ukonczenia
pt. 13 lis 2020 ] 10:00 @'

Data zamkniecia

Data zamkniecia Godzina zamkniecia

pt, 13 lis 2020 53] 23:59 ®

Przypisanie beda publikowane na pigtek, 13 listopada o 08:00 i przypada na piatek, 13 listopada w
10:00. Koniec kolej ins dozwolone do pigtek, 13 listopada w 23:59.

13. Zaplanuj/Przypisz (zalezy od ustawien terminu publikacji) zadanie uczniom. Jesli tworzysz zadanie

robocze kliknij Zapisz.
Odrzuc Zapisz

LUB

14. Zadanie pojawi si¢ w module Prace, w zespole uczniéw w zaktadkach Wpisy oraz Prace.
15. Polecam filmy:
a. ,Jak STWORZYC ZADANIE dla Uczniéw, jak Uczen je wypetnia i zwraca? [Teams:
Zadania]” https://www.youtube.com/watch?v=1B1Nr2eqvSY
b. ,Jak USTAWIAC CZAS wykonywania Zadan (publikacja, termin przesytania, finalny
termin)?” https://www.youtube.com/watch?v=YERUzVs5-FE

W filmach nazwa modutu do Zadania, w najnowszej wersji Teams modut nazwywa si¢ Prace.


https://www.youtube.com/watch?v=1B1Nr2eqvSY
https://www.youtube.com/watch?v=YERUzVs5-FE

