INSTRUKCJA PIERWSZEGO LOGOWANIA DO USLUGI OFFICE 365

1. Zaloguj si¢ do e-dziennika VULCAN.

2. Pozyskaj login i hasto do ustugi Office365:
a. przejdz do zaktadki Dziennik

Dziennik >

b. przejdz do karty Nauczyciel

Naucayciel

c. Kkliknij ostatni przyciski po prawej stronie Office365

d. znajdziesz tu swoj login i hasto pierwszego logowania

iffice2 65 Dai

Login do Office PR spswiatnik sobotka.pl
365: :
Haslo pierwszego m

legowianiaz

Kliknij tutaj aby dowiedziec sic wiecej
Login to zwykle pierwsza litera imienia i nazwisko, nastepnie @spswiatniki.sobotka.pl

Hasto to kombinacja liter 1 liczb (wielko$¢ liter ma znaczenie).

Jesli w e-dzienniku nie wyswietla si¢ hasto pierwszego logowania lub jest nieaktualne, skontaktuj si¢ przez
wiadomos$¢ w e-dzienniku z Administratorem (Marta Pacholec-Grzyb).

3. Otworz przegladarke i wpisz adres http://portal.office.com/
4. W polu Zaloguj wpisz swoj login.

B® Microsoft
Zalogu;j
RSN @ spswiatniki sobotka.pl

Nie masz konta? Utwarz je!

Nie mozesz uzyskac dostepu do konta?

Opgje logowania

5. Kliknij przycisk Dalej.
6. W polu Wprowadz hasto wpisz hasto pierwszego logowania.

BY Microsoft

< SR @spswiatnikisobotka.pl
Wprowadz hasto

Hasto

Mie pamigtam hasta

Zaloguj

7. Kliknij przycisk Zaloguyj.


http://portal.office.com/

8. Haslo jest hastem jednorazowym, dostepnym 1 aktywnym do czasu pierwszego logowania do ustugi
Office 365. Po pierwszym zalogowaniu, hasto nalezy zmieni¢ na nowe, wlasne.

9. W polu Biezgce hasto wpisujemy hasto pierwszego logowania (z e-dziennika)

10. W polu Nowe hasto wpisujemy hasto wymyslone przez siebie (musi zawiera¢ przynajmniej 8
znakéw: liczby, litery mate i wielkie i znak specjalny). Bardzo prosze hasto ZAPAMIETAC lub go
sobie zapisac, bo jego odzyskanie bedzie trudne.

11. W polu Potwierdz hasto wpisujemy ponownie hasto wymyslone przez siebie

=- Microsoft

< SNiiraeeeimib @spswiatniki.sobotka.pl
Zaktualizuj hasto

Musisz zaktualizowac hasto, poniewaz logujesz sie
pierwszy raz lub Twoje hasto wygasto

12. Kliknij przycisk Zaloguj.
13. Przegladarka zapyta nas czy chcemy by¢ stale zalogowani. Dla wzgledow bezpieczenstwa zalecam
wybra¢ nie.
B¥ Microsoft
< Sy @zspswiatniki.onmicrosoft.com

Chcesz, aby Cie nie
wylogowywac?

Jesli wybierzesz przycisk Tak, zobaczysz mniej
monitéw o zalogowanie sie.

O Nie pokazuj ponownie

14. Po zalogowaniu pojawi si¢ krotki przewodnik po ustudze. Ogladamy kolejne slajdy lub zamykamy
przewodnik . Nastepnie pojawia si¢ dostgpne ustugi.

BE Microsoft

&1

Zwieksz efektywno$¢ pracy podczas
zajgC przy uzyciu narzedzi ustugi
Office 365



Good evening, Install Office
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15. Nagranie z webinarium Nowej Ery ,,Jak naucza¢ zdalnie z podrecznikéw Nowej Ery wykorzystujac
Teams Office 365 https://www.youtube.com/watch?v=fqFkfQmXjXY

16. Microsoft Teams w szkole | Webinar | Akademia Aplikacji
https://www.youtube.com/watch?v=kuOpObMit_s

17. Nagranie z webinarium Nowej Ery ,,Narzedzia wspierajace prace nauczyciela w czasie nauki
zdalnej” https://www.youtube.com/watch?v=1skcxpwqegk&feature=youtu.be

18. Praca zdalna w Microsoft Teams | Webinar | Akademia Aplikacji i Legalna Marta
https://www.youtube.com/watch?v=uuBFRm-XyWA

19. Pliki w Microsoft Teams | Webinar | Akademia Aplikacji i Legalna Marta
https://www.youtube.com/watch?v=4uZKb8BkMSw

20. 10 funkcji, ktore warto zna¢ w Office 365 | Webinar | Akademia Aplikacji i Legalna Marta
https://www.youtube.com/watch?v=Y401luxBKkZg

ZMIANA JEZYKA

1. Klikamy przycisk Settings (Ustawienia) w prawym gornym roku ekranu.

Install Office

s =

Teams Sway All apps

2. W zaktadce Settings klikamy Change your language


https://www.youtube.com/watch?v=fqFkfQmXjXY
https://www.youtube.com/watch?v=kuOpObMit_s
https://www.youtube.com/watch?v=1skcxpwqeqk&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=uuBFRm-XyWA
https://www.youtube.com/watch?v=4uZKb8BkMSw
https://www.youtube.com/watch?v=Y4o1uxBKkZg
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3. W nowym oknie Settings&Privacy klikamy otowek znajdujacy si¢ obok nazwy jezyka.

Settings & Privacy

Language & Region (preview) Privacy

Language

Display Language
M385 websites will display menus and buttons in this language.

English (United Kingdom)

Preferred Languages
Languages you understand and use to create and consume content

English (United Kingdom)

Add a language

4. W zaktadce Language wybieramy z listy Polski(Polska) i klikamy Select.

Language

Search |

332 (RUIDS)
(LSl sonaye) palaiy

et (@73)

Polski (Polska)

Prs (Afghanistan)
Partugués (Brasil)

Portugués (Portugal)

Cancel

5. W kolejnym oknie klikamy OK.

Your display language will be changed to Polski

(Polska)
“ Previous

6. Do pelnej zmiany jezyka nalezy si¢ wylogowac i zalogowaé ponownie.



Two) jezyk wyswietlania zostat zmieniony na Polski
(Polska)

Musimy Cie wylogowac, aby w pefni zastosowac nowy jezyk. Kontynuowac?
Tak, wyloguj teraz Nie, wyloguj pozZniej

7. Zmiana jezyka trwa czasem do 24 godzin.



